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Inloggen op je laptop
Op de volgende manier kun je inloggen op je laptop.

e Open je laptop.
e Zetje laptop aan.
e KIlik links onderin op je naam.

e Je laptop vraagt nu om een gebruikerscode: typ hier 1234 in.

Wat is een goed wachtwoord?
Kijk naar het volgende filmpje:

I

E:-—nl..'

https://youtu.be/6n-ZoFW-d |

Wachtwoord van je laptop aanpassen.

e Druk op Ctrl-alt-del

e Je ziet een blauw scherm met een aantal mogelijkheden. Kies voor
‘wachtwoord wijzigen’.

e Typ bij ‘oud wachtwoord’ 1234 in.

e Typ nu je nieuwe wachtwoord in en daarna nog een keertje om te
bevestigen.

e Druk op enter. Je wachtwoord is nu gewijzigd.

Onthoud je wachtwoord goed.

Wil je het persé ergens opslaan, zet dan niet gewoon het wachtwoord
neer, maar gebruik een ezelsbruggetje om jezelf aan het wachtwoord
te herinneren.

Ben je je wachtwoord écht vergeten, ga dan naar het ICT-servicepunt.
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Verbinding maken wifi netwerk
¢ Kies op je bureaublad voor de koppeling “HHH Tools”

e Open het mapje “BYOD-WiFiTool” (dubbelklik) en voer de byod tool
uit “BYOD-WiFiTool” (dubbelklik)

¢ Je ziet nu mogelijk het volgende scherm.

Klik op meer informatie......

..... en klik op “toch uitvoeren”

en scherm verschijnen

Instellen

e Kilik op ‘verwijder instellingen’ voor ‘verwijderen Hooghuis netwerk’
e Kilik nu op de knop met Windows10.
e Sluit vervolgens de tool door op het kruisje rechtsboven in te klikken.
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e Ga naar je taakbalk onderin het scherm, en klik met je linker
*

muisknop op het Wi-Fi icoontje, 7.
¢ Kies in het lijstje voor “hetHooghuis”, selecteer ‘automatisch
verbinding maken’ en druk op “Verbinding maken”.

@ :‘\e.tHc»:m]‘hu\s
Automatisch verbinding maken

Verbinding maken

hetHooghuisGast
" Beveilige

Lo a

VEegtuigstand  Mobiel

e Nu wordt er gevraagd om je gegevens in te voeren, dit gaat als volgt:
Bij gebruikersnaam vul je HHH(leerlingnummer) in, of je email
(leerlingnummer)@hethooghuis.nl
En bij wachtwoord zet je je geboortedatum neer bijvoorbeeld 16-06-
2004.

e Druk vervolgens op “OK”,

Nu kan je het volgende scherm zien, druk hier op “Nee”

@ hetHo:nihms

Wilt u dat uw pc op dit netwerk kan worden
gevonden door andere pc’s en apparaten?

Het is raadzaam dit toe te staan voor uw thuis-
of bedrijfsnetwerk, maar niet voor openbare

netwerken.

Ja

huisManaged
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Datum/tijd wijzigen
Het is mogelijk dat de tijd en de datum van je laptop nog niet goed staat.
Controleer dit! Staat de tijd goed dan kun je dit overslaan.

We gaan hier de tijd aanpassen.

e Druk met de “rechtermuisknop” op de tijd rechtsonder.
e Het volgende menu komt nu te voorschijn;

Werkbalken

Datum/tijd aanpassen

Meldingspictogrammen aanpassen

Zoeken
Knop Taakweergave weergeven
Knop Windows Ink-werkruimte weergeven

Knop Schermtoetsenbord weergeven

Vensters trapsgewijs schikken
Vensters gestapeld weergeven
Vensters naast elkaar weergeven

Bureaublad weergeven
Taakbeheer

~" Taakbalk vergrendelen

{¥ Taakbalkinstellingen

e Druk hier op “Datum/tijd aanpassen”
Datum en tijd
Datum en tijd
10:35, vrijdag 25 augustus 2017

Tijd automatisch instellen
@D utt

Tijdzone automatisch instellen
@D un

Datum en tijd wijzigen

Tijdzone

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlijn, Bern, Rome, Stackholm, W...

Automatisch aanpassen aan zomer-/wintertijd

Aan

e Kilik hier op de knop “wijzigen”
e Voer de juiste tijd en datum in en druk op “wijzigen
e Vervolgens kan je op het kruisje druk rechtsboven.
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Je ziet nu dat de tijd rechts onderin weer klopt.

Wachtwoord netwerk wijzigen

Je hebt eerder al het wachtwoord voor je laptop gewijzigd, maar je bent
nog niet klaar! Om op school te kunnen werken heb je ook een
netwerkwachtwoord nodig.

e Ga naar: pw.stichtingcarmelcollege.nl
e Je ziet het volgende scherm:

Aanmelden alstublieft

‘Wachtwoordzelfbediening

Gebruikersnaam

@ hethooghuis.nl |

[ |e

T | R

e Meld je aan met je e-mailadres (leerlingnummer@hethooghuis.nl) en
je geboortedatum (bijv. 16-06-2004) en klik op ‘aanmelden’.
¢ Kies daarna voor de optie wachtwoord wijzigen.

Wiz uw huidige wachiwoord. «— |

n
=4 -EIRTEEEE U Beantwoord de beveiligingsvragen. Deze geheime vragen stellen uin
beantwoorden staat om uw wachtwoord te herstellen indien u het vergest.
e

(NE-DLU TP PUERY Informatie over uw wachtwoord en wachtwoordbaleid.

Afmelden van de PWM wachtwoordzelfbediening.

e Vul vervolgens je nieuwe wachtwoord in. Je wachtwoord moet aan de
gestelde eisen voldoen zoals te zien is in de afbeelding hieronder en
klik daarna op Wachtwoord wijzigen, het wachtwoord is nu
gewijzigd. (Denk bij het instellen van je wachtwoord aan de tips die je
hebt gekregen over een sterk wachtwoord)
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Wachtwoord wijzigen
Wachtwoordzelfbediening

Wijzig alstublieft uw wachtwoord. Houd uw wac htwoord veilig en schrijf het nooit opl Nadat u uw nieuwe
wachtwoord heeft ingevoerd kunt u op de knop “Wachtwoord wijzigen” klikken.

Uw wac htwoord moet aan de volgende eisen voldoen

= Hetwachtwoord is hoofdlettergevoelig

« Moetminimaal 6 karakters lang zijn.

» Mag niet &&n van de volgende waardes bevatten: test password

« Mag nietdeels overeenkomen met uw naam of login naam.

« Mag geen algemeen woord of algemeen gebruikie karakter volgorde bevatten
« Moet minimaal drie van de volgende types bevatten:

o Hoofdletters (A-Z)

o Kleine letters (a-z)

o Nummers (0-9)

o Speciale karakters (1, #, §, efc.)

Nieuw wachtwoord

Sterkte: Sterk

===

« Hetwachtwoord is hoofdiettergevoelig
= Moat minimaal 6 karakters lang Zijn
« Mag niet &&n van de volgende waardes bevatien: test password
« Mag niet deels overgenkomen met uw naam of login naam
= Mag gean algemaan woord of algemeen gebruikie karakter volgorde bavaten
= Moet minimaal drie van de volgende types bevatien
o Hoofdietters (A-Z)
e Klaine latiers (a-z)
o Nummers (0-9)
o Speciale karakiers (1, # §, etc )

Wellicht moet je opnieuw aanmelden voor de wifi: testen. (het kan ook
zijn dat dit pas de volgende keer gevraagd wordt als je op school komt).

Aanmelden in Office
Om gebruik te kunnen maken van het Office pakket (Word, Excel etc.)
moeten we ons eerst aanmelden via Word.

Word maakt dan verbinding met de Office servers van school (Carmel).

Open “Word” in het start menu

wg word 2016
X
'z‘ Xbox

Z

. Zoeken
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- Klik nu op “Aanmelden”
Aanmelden om Office in te stellen

® 5 H

Gebruik uw normale e- Ontvang gratis cloudopslag Gebruik uw account om
mailadres Office te installeren op
andere apparaten

Meld u aan met uw werk- of schoolaccount, of uw persoonlijke Microsoft-account

Aanmelden Account maken

- Vervolgens voeren we ons emailadres in en drukken op volgende,
nu wordt je ook gevraagd voor je wachtwoord (die je zojuist hebt
aangepast).

1811 LUBKET > IVIEIU U ee

x

el

&

Aanmelden met uw organisatieaccount

BS Microsoft E

rlokerse@hethooghuis.nl

Office activeren [wachtwoor:

E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

Aanmelden

Inloggen op het Carmelnetwerk.

oer in plaats hiervan een preductcode in

Geen account? Maak een account.
Handleidingen zijn te vinden op Office365 - SharePoint

Volgende

Microsoft  Stichting Carmelcollege  Hulp

- Bij het volgende scherm mag je klikken op “Nu overslaan”

Dit account toevoegen aan Windows?

In Windows kan r.lokerse@hethooghuis.nl worden onthouden, zodat u zich makkelijker
kunt aanmelden bij andere apps en websites.

Als u hieronder op Ja klikt, hoeft u uw wachtwoord niet elke keer in te voeren en krijgt u
toegang tot resources die uw organisatie beschikbaar maakt voor apparaten. Daarnaast
wordt u megelijk gevraagd om uw organisatie dit apparaat te laten beheren. Elke
organisatie gaat hier anders mee om; neem daarom voor meer informatie contact op
met uw IT-afdeling.

Nu overslaan
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B® Microsoft

Office is bijna klaar

Deze Microsoft Office 365 ProPlus-apps zijn geinstalleerd:

FEERPEFTGC

Dit product wordt aok geleverd via Automatische updates van Office.

Als u Accepteren selecteert, gaat u akkoord met de gebruiksrechtovereenkomst van Microsoft Office

Accepteren en Word starten

- Klik nu op “Accepteren en Word starten”
- Rechts bovenin Word staat nu je naam

OneDrive op de PC
- Open de snelkoppeling op je bureaublad “HHH Tools”
- Voer nu de snelkoppeling “ OneDriveFix” uit.
- Je ziet nu het volgende scherm

4 |nstallatie van Microsoft OneDrive >

& OneDrive

OneDrive voorbereiden voor eerste gebruik...

- Als dat scherm weg is gaan we naar het start menu en drukken we

nu op “OneDrive”
[o]

OneDrive

- Het onderstaande scherm verschijnt, vul je school emailadres in en
druk op “Aanmelden”

4 Microsoft OneDrive - x

OneDrive instellen

Sla uw bestanden op in OneDrive zodat u ze vanaf elk apparaat kunt
openen.

‘ t—mai\adres invoeren
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- Het kan zijn dat het volgende scherm verschijnt. Vul hier nogmaals
je email adres in en je wachtwoord, en druk op op.

Windows-beveiliging X

OneDrive

Verbinding met adfs.stichtingcarmelcollege.nl maken.

ISe:- uikersnaam |

| Wachtwoord |

[] Miin referenties onthouden

OK Annuleren

- Bij het onderstaande scherm kan je op “Volgende drukken”

& Microsoft OneDrive — x

Dit is uw OneDrive-map

Vioeqg hier bestanden toe zodat u ze kunt openen vanaf andere
apparaten terwijl ze toch zijn opgeslagen op deze pc.
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Blz. 12

Je wordt nu door een aantal stappen geleid en je krijgt een korte
uitleg.

Microsoft OneDrive - X

Welkom bij OneDrive

U kunt aan de slag!

— _“\\
y
f \
l /
\ /
\

\ //
Sleep items naar de OneDrive-map om ze toe te voegen.

L] > < Mijn OneDrive-map openen

Klik op het pijltje rechts om door de stappen heen te bladeren.
Als je klikt op “mijn onedrive map openen” verschijnt de verkenner
met je OneDrive map

Bestand Start

Delen Eeeld

™ » RL1 * OneDrive - Stichting Carmelcollege 1

.

[0 Naam
7+ Snelle toegang
Bijl
[ Bureaublad - yagen
Gedeeld met iedereen
& Downloads “ Gedeeld met Linda le Grand
Documenten * Klasnotitieblokken
. . OneDrive — Stichting Carmel
[=] Afbeeldingen b 4 Concept intraductie BYOD 207 &
Huisstijl HHH Handleiding BYOD 2017 GRL | G- g
§ n deze map sla je je
D Muziek Mieuw tekstdocurment P 1€)
g viceo B test schoolbestanden op
deo s

Windows10-versia
‘@ OneDrive

& OneDrive - Stichting Carmelt

[ Deze pe

(sla je schoolbestanden altijd hier in op en maak hier je mapjes
aan)



Office365.

Office 365 is een programma van Microsoft waarmee je toegang krijgt tot
een mailaccount, een agenda, een cloudopslag, verschillende manieren
om samen te werken en nog veel meer.

Inloggen in Office365
e Ga naar https://portal.office.com

IJ Office 365

Werk- of schoolaccount

“e*w;ml’;ﬁexsn‘ ple.com

Wachtwoord

Aangemeld blijven

Hebt u geen toegang tot het account?

¢ Meld je aan met de onderstaande gegevens.

Gebruikersnaam Voer hier je emailadres in:
leerlingnummer@hethooghuis.nl

Wanneer de gebruikersnaam is ingevuld word je automatisch
geleid naar een andere pagina van Carmel.

Aanme Iden mef t UW organisa tieaccoun t

23443@hethaoghuis.nl

Aanmelden

Inloggen op Office 365

Wachtwoord Voer hier je nieuwe netwerkwachtwoord in. (het
wachtwoord in dat je zojuist na het wijzigen voor het netwerk hebt
ingevoerd)
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Office 365 Startpagina

Office 2016 installeren op uw PC

Laten we aan de ma Hg E; ﬂi ﬂa @

slag gaan.

Werk samen met Office Online.

Gz | & =
G Agerds Hiewrseed

Je bent nu in het startmenu van Office 365 terechtgekomen.

Klik op het symbool ‘e-mail’ .

Je krijgt nu een scherm in outlook (e-mail) waarbij wordt gevraagd om de
tijdzone in te stellen. De taal is al goed ingesteld.

Stel de tijdzone in op ‘UTC + 01:00 Amsterdam, Berlijn.....".

(UTC+00:00) Dublin, Edinburgh, Lissabon, Londen

(UTC+00:00) Monrovia, Reykjavik
[ + (UTC+01:00) Amsterdam, Berlijn, Bern, Rome, Stockholm, Wenen ]‘/

(UTC+01:00) Belgrado, Bratislava, Boedapest, Ljubljana, Praag )

(UTC+01:00) Brussel, Kopenhagen, Madrid, Parijs

Klik daarna op opslaan.
Als het is gelukt, zie je het onderstaande scherm.

#: | Office 365 Outlook

In e-mail en parsonen zoe ,D 1571' Nieuw | v
~ Mappen Postvak IN Alle v
Postvak IN 18

Vorige maand

Dhr. Jansen
morgen 1° uur fiets mee 3-10-2017
Beste mensen, morgen is er mooi weer

Koen van Schie
project klaar 2-10-2017
Hoi, jij zou toch een presentatie maken

Dhr. Jansen
morgen geen fietstocht  30-9-2017
Beste mensen, slecht weer, dus geen

=» Bladeren

Heleen van Erp
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Mappen maken iIn OneDrive Online (als je nog geen mappen hebt gemaakt).

¢ Kijk naar het filmpje op je telefoon

https://www.youtube.com/watch?v=5aNCTAVb6xc en doe de stappen
op je laptop. Zet van tijd tot tijd het filmpje stop zodat je tijd hebt om
de opdrachten uit te voeren.

Je kunt ook onderstaand stappenplan gebruiken.
OneDrive vind je bij je snelkoppeling Office365

e We gaan nu een mappenstructuur aan maken. Zodat al je bestanden
in de juiste map staan en makkelijk terug te vinden zijn. Elke leerling
doet dit op dezelfde manier.

1. Ga naar Office365. Je komt in het volgende scherm:

carmeL.

2. Klik op OneDirive.
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3. Klik op nieuw

Office 365 | OneDrive carme.
B Zoeken -+ Nieuw ~ | T Uploaden ~» £ Synchroniseren
Anchelon, 1 se) Bestanden
| Bestanden
~ T Maam Gewijzigd Gewijzigd door B

nnnnnn

4. Er verschijnt een lijst — klik op map.

-+ Nieuw ~» T Uploaden ~-

0 map
@8 Word-document
ﬂ§ Excel-werkmap
ﬂ: Pﬂwer’Pmm—pr’esematlehappu
@8 OneNote-notitieblok
ﬂ§ Excel-enquéte
@ Koppeling
5. Voer de naam van de map in: Leerjaar 1
6. Open de map.
7. Klik nogmaals op nieuw — map
8. Voer nu de naam van het vak in: Nederlands
9. Ga terug naar de map: Leerjaar 1 Dit doe je door aan de
linkerkant op bestanden te klikken

Herhaal dit voor alle vakken die je hebt.

. Nederlands (deze heb je als het goed is al gemaakt)
. Engels

« Wiskunde

...... enzovoorts

Opslaan in OneDrive

Opslaan al:

OneDrive - Stichtin
m.vos@hethooghuis.nl

a
E) Sites - Stichting Ca

m.vos@hethooghuis.nl

Afdrukken & OneDrive

Delen Pray

1=E Andere weblocatie

Exporteren

e Kilik op: opslaan als Siuiten
e Kiik op: OneDrive Stichting Carmelcollege
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¢ Kilik nu op het mapje met de naam van het vak waarvoor je het
bestand gaat opslaan.

e Zorg voor een duidelijke bestandsnaam en klik als laatste op
opslaan.

Maken snelkoppelingen (bijv. Office365/SOMtoday)

1. Met deze snelkoppeling kun je snel naar je schoolemail, OneDrive etc.
Je krijgt een icoon op je bureaublad en dan zit je direct op de startpagina
van Office 365.

2. Ga met je muis in het midden op je bureaublad staan.

3. Klik op de rechterknop op je muis. —Er komt een scherm
tevoorschijn.

4. Klik op nieuw. — Er komt een scherm tevoorschijn.

5. Klik op snelkoppeling. — Er opent een nieuw scherm.

Beeld 3
Sorteren op 3

VYernieuwen

Plakken
Snelkoppeling plakken

[ Mieuw P] ;. Map

B Schermresolutie l ERElkonpElng ]

W Gadgets

Microsoft Access Database
@ Aan persconlijke voorkeur aanpassen Bitmapafbeelding
Contactpersoon

Microsoft Werd-document
Journal-document
OpenDocument Tekening
OpenDocument-presentatie
OpenDocument-werkblad
OpenDocument-tekst

Microsoft PowerPoint-presentatie

EEeEEnE RN SR

Microsoft Publisher-document
Tekstdocument

Microsoft Excel-werkblad

® [

Werkmap

6. Vul het volgende internetadres in de invulbalk (bijv.
Https://portal.office.com of https://somtoday.nl )

7. Klik op volgende.

8. Geef de snelkoppeling de juiste naam: Office 365 of SomToday
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9. Klik op voltooien. De snelkoppeling is gemaakt!! —

r;:@

Office 365

Installeren schoolmail op je telefoon.
. Ga naar de appstore(iphone) of google play (android)

1
2. Zoek: Outlook
3. Je downloadt de app met het blauw/witte icoon met het envelopje

Deze ziet er ongeveer zo uit:n of @

4. Als de app klaar is met downloaden open je de app
5. Klik op: Outlook account toevoegen

6. Voer je schoolmail (leerlingnummer@hethooghuis.nl) in

7. Voer je wachtwoord in: het wachtwoord wat je eerder ook gebruikt
hebt

8. Je ontvangt nu ook belangrijke mail op je smartphone.

9. Klaar! Check regelmatig je schoolmail
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Pinnen op de taakbalk

Icoontjes vastmaken op de taakbalk doe je door met de rechtermuisknop
te klikken op het gewenste icoontje in de balk.

Nu komt het volgende menu naar boven. Kies hier voor “vastmaken” of
“losmaken”

& Knipprogramma

-3 Aan taakbalk vastmaken

Venster slurten

£ B e

Items verzetten in het systeemvak
Icoontjes verplaatsen in het systeemvak (links van de klok) doe je door
het icoontje vast te pakken en te verslepen.

1 4 08:26 O

26-6-2018

Laat het icoontje los waar je hem tussen wil zetten.

W7 =) ] )

3 08:27
B L]

26-6-2018
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Inloggen in SOMtoday.

e Ga naar de website van de school en Kklik in het roze blok op
SOMtoday

g

e Meld aan op SOMtoday.
Kies als dat gevraagd wordt bij ‘school’ Het Hooghuis.
gebruikersnaam: leerlingnummer@hethooghuis.nl
Wachtwoord: het netwerkwachtwoord dat je zelf hebt gewijzigd

SOM
TODAY
.

4

DIREC

Informatie voor groep 7/8

Het Hooghuis

[ J

&
|
.

Wachtwoord \

Onthoud mijn gebruikersnaam

INLOGGEN

»
: !
Wachtwoord vergeten?

‘-

Wikiwijs-profiel maken

e Zorg dat je bent aangemeld op SOMtoday.
e Open een nieuw tabblad in dezelfde browser en ga naar:
http://maken.wikiwijs.nl

A Het Hooghas: ¥ | @ SOMNodsy - SamenSlim. X Neww tabbisd o e

maken wikiwijsni *

e Je komt nu in een scherm waar je profielgegevens kunt invullen. Je
hoeft maar 3 dingen in te vullen: je voornaam, achternaam en je
mailadres. Gebruik je mailadres van school:
<leerlingnummer>@hethooghuis.nl

e Zet een vinkje in ‘ik ga akkoord met de gebruiksvoorwaarden van
Wikiwijs’
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e Kilik daarna op ‘opslaan’.

Wikiwsijs Profiel C e
<« ¢ o @ @ hitps:/profiel wikiwijs.nl/myprofile/updatearget=hitps%2F%: « @t Q Zocker m Qo= B =
G toon tabbladbalk ipad... &F Meest bezocht @ Aan de slag Oijen en Teeffelen - B, €F Portfolio-site € Groei in beeld (concept] @ Startbericht 1819 - Dir_. ) Keusengenetica van d...

Profiel bewerken

Aan de slag met Wikiwijs

Wit leuk dat je gebruik wil maken van Wikiwijs. Om goed van start e kunnen, willen wij jou viagen om de volgende gegevens in te vullen
Persoonlijke gegevens

Voornaam

Achternaam

E mailadres

[l e g akkoord met de gebruikersvoonvaarden van Wikiwijs

Je ziet nu een rood uitroeptekentje achter je mailadres. Je account is
nog niet actief. Bovenin het scherm zie je een melding dat er een
activatiemail is verstuurd naar je mailadres van school.

e Ga naar je mail in dezelfde browser als waarmee je bij SOM en
Wikiwijs Maken bent aangemeld en klik op de activatielink in de
mail. Daarna zie je het volgende scherm:

k PR ik Profiel e
& C @ @ @ https/profiel wikiwijs.nl/myprofile Mtarget =https %2F%2Fmaker v oo @ ¥ Q Zoeker m Qo= B =
G toon tabbladbalk ipad... &F Meest bezacht @ Aan de slag Oijen en Teeffelen - B, ©F Portfolio-site € Groei in beeld (concept] @ Startbericht 1819 - Dir_. ) Keusengenetica van d...

Profiel bekijken "Els Jansen"

Persoonlijke gegevens

Voomaam Els
Achternaam lansen
E-mailadres Elsjansen233fgmal.com «

Profiel bewerken Prafie! verwijderen

Zoeken Maken Help Volg ons

Lesmateriaal zoeken Mijn lesmateriaal Over deze site E3 Twitter

Startpagina's Handleiding Mieuws B Llinkedin
Veelgestelde vragen Nieuwsbrief
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Printen vanaf je laptop via de ‘myPrint’ printer.
Op school kan je via je laptop printen op verschillende printers in je
gebouw. Dat gaat via ‘myPrint’.

Let op! het kan voorkomen dat gedurende de installatie er meldingen
verschijnen m.b.t. Windows UAC (User Account Control). Dit is een
ingebouwde beveiliging in Windows, tijdens de installatie van de myPrint
printer kan er bij deze melding(en) gewoon op OK/Akkoord geklikt
worden.

Controleer ook bij het kiezen van het installatie bestand bij stap 3 voor

het juiste installatiebestand uit 32 of 64bit. Bij een foutieve keuze zal de
installatie alsnog de melding geven "installatie voltooid" maar is dit niet
functioneel.

De versie van Windows is te controleren onder: Configuratiescherm ->

Systeem en beveiliging -> Systeem.

et glwerd getmugen 185 GE (159 GB bewe hik haai
| LA

Type vittmem - e bevturmngyyy sl eerm whd processor

Pem en daniakers Penv- of aanraslonvoer i niet Deschibasd voor dit beskdschen

Stap 1: Ga in een webbrowser naar myprint.hethooghuis.nl. Vul je
gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op "inloggen" om aan te
melden.
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myPrint
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Stap 2: Na het aanmelden verschijnt het onderstaande scherm. Klik op
"Uw persoonlijke myPrint ID" en selecteer de code die tevoorschijn
komt. Kopieer deze code met CTRL+C (deze heb je in een latere stap
nodig). Klik vervolgens op de knop "Printer driver downloaden".

I:H e (@) ) [=] %myl‘rint

e Live ptesoan | 1]
‘—L muyfnst 10
=) Q

—

Stap 3: Kies het juiste installatiebestand voor jouw systeem. Het
printerstuurprogramma wordt nu gedownload. Als de download is
afgerond kun je deze uitvoeren. Het is mogelijk dat er een
waarschuwing "onbekende toepassing" verschijnt hierbij klik je op
OK. Het stuurprogramma wordt nu geinstalleerd. (Je kunt de bit versie
van jou systeem controleren door te gaan naar het
Configuratiescherm -> Systeem en beveiliging -> Systeem.)
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Stap 4: Navigeer in Windows naar het Configuratiesysteem -> Hardware
en geluiden -> Apparaten en printers. Hier kom je op een pagina
terecht met een overzicht van alle geinstalleerde printers. Klik hier met
rechtermuisknop op myPrint. Stel deze in als standaardprinter. Klik
vervolgens nogmaals met de rechtermuisknop op myPrint en kies de
optie "Voorkeursinstellingen voor afdrukken".

~

Openen
i In e venster openen
Afdriktaken weergeven
Als standaardprinter instellen
Voorkeursinstellingen voor afdnskioen
Eigenschappen van printer

Snelcoppelng maken

$' Apparaat verwpderen

Problernen oplossen

Eigenschappen

Stap 5: Kies in dit scherm Kleur voor standaard afdrukken bij de optie
"Kleur/Zwart-wit". Klik daarna op de knop "Details...".
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Stap 6: Plak in het zojuist geopende scherm de code die je gekopieerd
hebt in stap 2 (Uw persoonlijke myPrint ID) door CTRL+V in te
drukken. Klik nu op "OK" en het scherm sluit af. Klik in het ander scherm
op "Toepassen” en daarna op "OK".

Dstiibs Taskuson 4 s

Woer gabrubers-ID n:
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De printer is nu geinstalleerd en juist ingesteld. Je kunt nu printen naar
de nieuwe apparaten.

Extra’s
Neem de volgende studiekaarten door:

e Je laptop op school

e Omgang met sociale media

e Werken met claroread:
https://hulp.hethooghuis.nl/2018/06/12/werken-met-claroread/
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